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Dobrodosli

Zelimo Vam srda¢nu dobrodoslicu na Sveudiliste Libertas. Za Vas smo pripremili vodi¢ koji ¢e Vam pruziti osnovne informacije za

laksi pocetak studiranja.

Kvalitetno obrazovanje je najznacajnija pretpostavka zZivotnog uspjeha svakog pojedinca i uspjeha drustva u cjelini. U Zelji da

tome doprinesemo, za Vas smo kreirali nastavne programe koji su komplementarni s nastavnim programima najuglednijih

visokoskolskih institucija u Europi.

Uz suvremene nastavne programe, visokostrucni predavacki kadar, vrhunski ureden prostor za rad i druzenje, Zelimo Vam pruziti

kvalitetno znanje i potrebne vjestine koje ¢e Vam omoguciti brzo i lako ulaZenje u svijet rada.

Uz sve navedeno, zelimo da Vam studiranje kod nas bude ugodno. Od Sveucilista Libertas moZete ocekivati maksimalnu brigu da

svaki student dobije vrhunsko obrazovanje, ali i da provede nekoliko lijepih godina u radu i druzenju.

Pratite nas na drustvenim mrezama

f Visoka poslovna skola Libertas

‘ X
. e F q ou
Dubrovnik International University (DIU) "‘ @libertas_uni U sveuciliste_libertas

O Sveucilistu

Sveuciliste Libertas je privatna hrvatska visokoobrazovna
institucija koja pruza sveucilisno i stru¢no obrazovanje. Unutar
Sveucilista djeluju cetiri fakulteta; Fakultet za medunarodne
odnose i diplomaciju, Fakultet ekonomije i medunarodnog
poslovanja, Fakultet zdravstvenih znanosti, Fakultet za film i
scenske umjetnosti te Visoka poslovna 3$kola Libertas. Na
Sveucilistu se izvode preddiplomski, diplomski te poslijediplom-
ski i doktorski studiji u Zagrebu, Dubrovniku i Kutini.

U akademskoj godini 2015/2016. na Sveucilistu se izvodi 8
preddiplomskih studijskih programa, 5 diplomskih studijskih
studij te 2
poslijediplomska doktorska studija. Veliki broj studijskih progra-

programa, 1 poslijediplomski specijalisticki
ma, mobilnost izmedu stru¢nih i sveucilisnih studija te
mogucnost studiranja od preddiplomske pa sve do doktorske
razine, nasim studentima omogucava jedinstveno akademsko
obrazovanje koje ne pruza niti jedna druga privatna visokoskols-

ka institucija.

Mnogi studenti zavrsavaju¢i diplomske stru¢ne studije razviju
Zelju za nastavkom Skolovanja na sveucilisnom poslijediplom-
skom specijalistickom ili doktorskom studiju. | dok to u mnogim
zemljama nije poseban problem, kod nas jos uvijek postoje

brojne poteskoce. Naime, stru¢nih doktorskih studija koda nas
nema (niti postoji zakonski okvir za njihovo pokretanje) a
sveucilista na doktorske studije ne primaju studente stru¢nih
studija. Da bi te barijere ukinuo i omogucio nastavak Skolovanja,
Libertas je napravio poseban razlikovni studijski program kojim
se omogucava studentima stru¢nih studija da nastave svoje
obrazovanje na sveucilisnim studijima, $to im onda u konacnici,
omogucava i zavrietak obrazovanja na najviSoj obrazovnoj
razini, doktorskom studiju. Prohodnost izmedu svih razina
sveudili$nih i stru¢nih studija je zajamcena $to znacajno izdvaja
Sveuciliste Libertas od drugih, sli¢nih visokoobrazovnih instituci-
ja, a samim time omogucava studentima klju¢nu konkurentsku
prednost u razvoju njihovih kompetencija.

Sveuciliste Libertas



Organizacija sveucilista
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poslovne sigurnosti

Menadzment Sporta i
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MenadZzment unutarnje i
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Kalendar akademske godine 2015/2016.

LISTOPAD STUDENI PROSINAC

Blagdani i praznici:

8.10.2015. - Dan neovisnosti
1.11.2015. - Blagdan Svih svetih
25.12.2015. - Bozi¢

26.12.2015. - Sveti Stjepan
1.1.2016. - Nova godina
6.1.2016. - Sveta tri kralja
25.3.2016. - Veliki petak
27.3.2016. - Uskrs

VELJACA OZUJAK TRAVANJ 28.3.2016. - Uskrsni ponedijeljak
1.5.2016. - Praznik rada
26.5.2016. - Tjelovo

22.6.2016. - Dan antifasisticke borbe
25.6.2016. - Dan drzavnosti

5.8.2016. - Dan domovinske zahvalnosti

15.8.2016. - Velika gospa

Nastava u zimskom semetru:
28.9.2015 - 23.1.2016.

SRPANJ KOLOVOZ Apsolventski ispitni rok:
28.11.-12.12.2015.

Zimski praznici:
24.12.2015.-6.1.2016.
2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10| 11| 12 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11| 12| 13| 14
Zimski ispitni rok:
9 10 11| 12| 13| 14| 15 19 1M | 12| 13| 14| 15| 16 | 17 15| 16| 17| 18| 19| 20| 21
1.2.-27.2.2016.
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 .
Nastava u ljetnom semestru:
23| 24| 25| 26| 27| 28| 29 27 | 28| 29| 30| 1 2 3 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31 29 [ 30| 31| 1 2 3 4
29.2.-11.6.2016.
30| 31| 1 (2|3 | 4]s T |2 (3|45 (6|7 Ljetni ispitni rok:

20.6.-16.7.2016.

|:| Dani u kojima se odrzava nastava
Jesenski ispitni rok:

29.8.-17.9.2016.

Pocetak akademske godine 2016/2017.:

- Dani u kojima pojedini predavaci su obvezni odrzati nastavu koja je propustena zbog blagdana i neradnih dana

5 6 7 8 9 10| 1 |:| Dani u kojima se odrzavaju ispitni rokovi 26.9.2016.
12 13 14 15 16 17 18
wl 01 211 21| 531 22| 2 |:| Blagdani i neradni dani

26 27 28 29 30 1 2




Sjediste Sveucilista
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Studentska referada

Studentska referada obavlja administrativne poslove u svezi sa studentima. To je mjesto gdje se student susrece sa sustavom visoke
naobrazbe, mjesto gdje pocinje Zivot akademskog gradanina i koja ¢e postati neizbjezna stanica tijekom vaseg fakultetskog

obrazovanja. Poslovni koje obavlja Studentska referada:

vodi matic¢ne knjige studenata svih studija,

vodi dosjee studenata,

arhivira svu dokumentaciju iz svog djelokruga rada u skladu s propisima,

obavlja administrativne poslove razredbenih postupaka,

obavlja prvi upis studenata te upis u vise godine studija,

obavlja administrativne poslove oko promjene statusa studenata, promjene studija i sl.,
vodi evidenciju o polozenim ispitima,

obavlja stru¢no-administrativne poslove vezane uz zavrsne radove, diplomske radove i ispite,
organizira svecane dodjele svjedodzbi i diploma (promocije),

daje informacije o studijima,

izdaje potrebna uvjerenja i potvrde studentima,

Voditeljica Studentske referade: Strucni suradnik: Referentice:

Martina Guiji¢, stru¢. spec. oec. Igor Zovak, struc. spec. oec. Danijela Trubi¢

e: mgujic@libertas.hr e: izovak@libertas.hr e: dtrubic@libertas.hr
t:01/5633-113 t:01/5633-118 t:01/5633-107
Zamjenica voditeljice Studentske  Referentice: Martina Séuri¢
referade: Andrea Horvat e: mscuric@libertas.hr
Marina Tomasovi¢ e: abelacic@libertas.hr t:01/5633-118

e: mtomasovic@libertas.hr t:01/5633-107

t:01/5633-118

Radno vrijeme Studentske referade u Kutini: Radno vrijeme Studentske referade u Dubrovniku:

pon., srij., Cet., pet. 9:30 - 14:00h, uto. 16:00 - 18:00h ponedjeljak - petak do 9:00 do 17:00 h

Referent:

Alen Kos, bacc. oec. Referentice: Referentice:

e: akos@libertas.hr Nada Rai¢ lva Adzi¢

t: 044/635-606 e: nraic@libertas.hr e: iadzic@libertas.hr
t:020/414-111 t:020/414-111

Ivana Bajurin
e: ibajurin@libertas.hr
t:020/414-111




Knjiznica

Korisnici knjiznice su svi studenti i nastavnici. Veliki broj studenata odlucuje se za u¢enje upravo u knjiznici. Osim zbog radne

okoline koja potice ucenje, takoder i zbog velike koncetracije studenata, a upravo ovdje nastaju brojna prijateljstva i poznavanja.

Knjiznica je opremljena velikim fondom knjizni¢ne grade, zavr$nim radovima, diplomskim radovima, magistarskim radovima i
doktorskim disertacijama, a posebice stru¢nom i znanstvenom literaturom koja je studentima od velike koristi prilikom ucenja te
pisanja seminarskih i zavrSnih radova. Studentima su na raspolaganju i Cetiri racunala koja su spojena na internet, te ih studenti
mogu koristiti u radno vrijeme knjiznice.

Radno vrijeme knjiznice: ponedjeljak - petak od 10:30 do 13:30i od 14:00 do 17:30 h

Knjiznicar:

Marko Akmacic, bacc. oec.
e: makmacic@libertas.hr
t:01/5633-108
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Centar za karijere

Cenatr za karijere predstavlja samostalnu organizacijsku zajednicom Sveucilista Libertas putem Alumni kluba.

jedinicu ¢iji je primarni cilj povezivanje maturanata s visokim

obrazovanjem, pracenje razvoja i stjecanja vjestine postoje¢ih ~ Gospodarski subjekti studentima omogucavaju obavljanje

studenata te suradnja s gospodarskim subjektima u svrhu stru¢ne prakse i mogu¢nost zaposlenja. Suradnja s najznaca-

integriranja i suradnje svih navedenih segmenata. jnijim gospodarskim subjektima u Republici Hrvatskoj
omogucila je brzo zaposljavanje Libertasovih studenata pred

Studentima predstavlja potporu, prateci razvoj njihovih znanja  sam kraj ili po zavrSetku preddiplomskih studija. Uspjeh lezi i u

i vjestina. Tijekom njihovog studiranja provodi programe cinjenici da su gospodarski subjekti sudjelovali u sukreiranju
edukacije i usavriavanja kroz razli¢ite seminare, terenske nasih studijskih programa to studentima i omogucava
nastave. Redovna predavanja obogacuje gostovanjima navedenu konkurentsku poziciju.

uglednih predavaca iz gospodarskog, akademskog i politickog
zZivota. Studente nakon zavr$enog studija okuplja i povezuje sa

Misija
Poduprijeti svakog studenta u razvoju njegovih individualnih potencijala

tijekom studiranja s ciljem ostvarivanja uspjesne karijere nakon zavrsetka
studija i ostanak u zajednici Sveucilista.

- g - 1]



Vizija
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Pokazati uspjesan nacin usmjeravanja i prac¢enja karijere stude-
nata kroz kvalitetu i profesionalnost u svim segmentima
poslovanja. Vrijednosti na kojima temeljimo nas uspjeh su profe-
sionalnost, kvaliteta, usluznost, razumijevanje potreba studenata
i prepoznavanje novih trendova u obrazovanju i na trzistu rada.

Strucna praksa

Najboljim studentima preddiplomskih studija
Libertas omogucuje obavljanje stru¢ne prakse u
nekim od najboljih poduzeca u Hrvatskoj. Tamo
studenti imaju mogucénost teoretsko znanje upot-
puniti s prakti¢nim iskustvom te u profesionalnom
okruzenju pripremiti se za buducu karijeru.

Vrijeme provedeno na stru¢noj praksi prilika je za
dokazivanje potencijalnom poslodavcu i stvaranje
poslovnih kontakata sa zaposlenicima unutar
poduzeca.

Voditeljica Centra za karijere:
Lorena Voki¢, mag. int. rel. et. dipl.
e: lvokic@libertas.hr
t:01/5633-112

Nije rijedak slucaj, da onim studentima koji su
tijekom studiranja bili marljivi i stekli visoku razinu
stru¢nih znanja te su tijekom obavljanja stru¢ne
prakse prezentirali svoje ste¢eno znanje i vjestine i
pokazali se ambicioznima, ponudi se zaposlenje
upravo u poduzecu gdje su obavljali stru¢nu praksu.

Radno vrijeme Centra za karijere: ponedjeljak -
petak od 9:00 do 17:00 h

Savjetnik u Centru za karijere:
Ivan Grgi¢, bacc. oec.
e:igrgic@libertas.hr
t:01/5633-115
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Studentski zbor

Studenti sudjeluju u upravljanju Sveucilistem kroz Studentski zbor
kao izborno predstavnicko tijelo
studenata.

Studentski zbor:

« bira studentske predstavnike u Struc¢no vijece i druga tijela, te
sudjeluje u radu i odlu¢ivaniju tih tijela

« bira studentske predstavnike u odgovarajuce organizacije, ustanove
i trgovacka drustva kojima je osnivac Fakultet,

« donosi plan i program rada Studentskog zbora,

- brine o kvaliteti zivota studenata, a posebice o kvaliteti studijskog
procesa, studentskom standardu, ostvarivanju studentskih prava i
drugim pitanjima vaznim za studente,

- predlaze nadleznim tijelima Sveucilista plan financiranja studentskih
aktivnosti

- potice izvannastavne aktivnosti studenata

Predsjednik Studentskog zbora:
Alen Kos, bacc. oec.
e: akos@libertas.hr

Sportska udruga

Sportska udruga studenata Libertasa organizira i provodi sportske
aktivnosti za svoje ¢lanove u svrhu povecanja fizicke aktivnosti
studenata te sudjelovanja na velikom broju studentskih sportskih
natjecanja u Hrvatskoj i inozemstvu. Svi zainteresirani studenti
(sportasi i rekreativci) mogu se uclaniti u sportsku udrugu i sudjelovati
u njenim aktivnostima. Svake akademske godine organiziraju se nove
sportske aktivnosti te momcadi iz razlicitih sportova.

Predsjednik Sportske udruge:
Franjo Arapovic

e: farapovic@libertas.hr
t:01/5633-122
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Erasmus+ program

Program Erasmus+ obuhvaca sve europske i medunarodne  sporta. Erasmus+ usmjeren je jacanju znanja i vjestina te

programe i inicijative EU u podru¢ju obrazovanja, osposo-  zaposljivosti europskih gradana kao i unaprjedenju
bljavanja, mladih i sporta. Erasmus+ zamijenit ¢e 7 posto- obrazovanja, osposobljavanja te rada u podrucju mladih i
jecih programa: Program za cjelozivotno ucenje (s sporta.

potprogramima Erasmus, Leonardo da Vinci, Comenius i Medunarodna suradnja i Erasmus+ program

Grundtvig), Mladi na djelu te 5 programa medunarodne Kome je Erasmus+ namjenjen

suradnje (Erasmus Mundus, Tempus, Alfa, Edulink i program U programu Erasmus+ mogu sudjelovati studenti, nastavno
suradnje s industrijaliziranim drzavama i nenastavno osoblje.

i teritorijima). Program po prvi put uvodi i podrsku podrucju

Koje su aktivnosti moguce putem Erasmus+ programa?
. Mobilnost studenata za studijski boravak u inozemstvu ili stru¢nu praksu u poduzecima, trening centrima, istrazivackim
centrima ili drugim institucijama
. Mobilnost nastavnog osoblja
Mobilnost nenastavnog osoblja (stru¢no usavrsavanje)
. Pripremni posjeti (posjeti partnerskim ustanovama i tvrtkama)

Detaljnije o moguc¢nostima Programa procitajte u Vodicu: Erasmus+ Programme Guide kao i na mreznim stranicama Agencije za
mobilnost i programe EU te Izvr$ne agencije.

Preduvjet za sudjelovanje u Erasmus+ programu je Erasmus Povelja za visoko obrazovanje (ECHE) koja je Visokoj poslovnoj skoli
Libertas dodijeljena za cijelo razdoblje trajanja Erasmus+ (2014.-2020.) =
Erasmus kod Visoke poslovne Skole Libertas: HR ZAGREB14
ECHE: 266259-LA-1-2014-1-HR—E4AKA1-ECHE

Voditeljica ureda za medunarodnu suradnju: Asistentica:
mr. sc. Ksenija Keca Dina Gugo
e: kkeca@libertas.hr e: dgugo@libertas.hr

t:01/5633-150



Osobni studentski portal - Studomatic

Studomatic je informacijski sustav koji omogucava evidenciju podataka, preuzimanje dokumenata te
komunikaciju unutar Sveucilista Libertas. Studomatic je prvenstveno namijenjen studentima koji
putem Studomatica mogu:

« prijaviti ili odjaviti ispite

- vidjeti pregled ocjena i ECTS bodova polozenih predmeta

« pregledavati raspored predavanja i konzultacija nastavnika

- vidjeti jesu li ispunili uvjete za polaganje predmeta (redovitost na nastavi, zadaci tijekom predavanja i
sl.)

- predavati termine ispitnih rokova

- pregledati rezultate pismenih ispita

- vidjeti raspored za usmeni ispit

- izabrati izborne predmete

- preuzeti dokumente (materijali s predavanja, akti Sveucilista i sl.)

« komunicirati s nastavnicima, administrativnim osobljem i ostalim studentima

- pregledavati obavijesti od nastavnika, administrativnog osoblja i drugih

« preuzeti razne obrasce (molbe, prijavnice za stru¢nu praksu i sl.)

- ispunjavati ankete o ocjeni nastavnika i zadovoljstvu studiranjem

- slati anonimne prijedloge i komentare

- vidjeti stanje svojih financijskih obveza prema Sveucilistu

Studomatic je dostupan putem Interneta, na web adresama Sveucilista.

CARnet i e-mail adresa

Svaki student ima svoj elektronicki identitet koji dio sustava autentifikacijske i autorizacijske infrastruk-
ture znanosti i visokog obrazovanja Republike Hrvatske (AAI@EduHr). Zbog jednostavnosti taj elektron-
icki identitet naziva se AAI, no Cesto se moze Cuti da ga netko zove CARnetov korisnicki rac¢un ili sli¢no.
O AAl identitetu ovisi niz usluga koje pruzaju SRCE (Sveucilisni racunski centar) i CARNET (Croatian
academic and research network - Hrvatska akademska i istrazivacka mreza). Neke od usluga kojima
studenti pristupaju svojim AAl identitetom su pristup internetu (primjerice u studentskim domovima),
pristup web aplikacijama (primjerice sustav e-learning) i sli¢no.

Kako bi Vam se kreirao AAl identitet morate kontaktirati IT sluzbu Sveucilista.

Voditelj IT odjela:
David Pavici¢, bacc. ing.

e: dpavicic@libertas.hr
t:01/5633-119
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Studentska iskaznica
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Studentska iskaznica je identifikacijski dokument temeljem kojeg se dokazuje status studenta. Koristenjem studentske iskaznice
studentima je omoguceno ostvarivanje prava (na prehranu, popust na gradski prijevoz,...)

Studentska iskaznica ima oblik magnetske kartice, sadrzi naziv sveucilista ili veleucilista i ustanove visoke naobrazbe kojoj korisnik
kartice pripada, broj iskaznice, ime i prezime, te fotografiju i potpis vlasnika.

Na poledini iskaznice nalazi se magnetska traka s upisanim brojem iskaznice, Sto ocitavanjem iskaznice na magnetskom ¢itacu
omogucuje identifikaciju vlasnika iskaznice. Iskaznica vrijedi do kraja akademske godine (semestra) u kojoj student ima valjan upis
godine, a njezinu valjanost periodicki obnavlja maticna ustanova.

lzdavanje studentskih iskaznica

Na pocetku akademske godine, putem Studomatica, svi studenti ce biti obavijesteni kada i gdje ce se vrsiti fotografiranje za
studentsku iskaznicu. Nakon fotografiranja, za izradu i dostavu studentske iskaznice potrebno je cca 1-2 tjedna kada student osobno
treba preuzeti istu u Studentskoj referadi.

Izgubljene/ostecene/ukradene studentske iskaznice
U tim slucajevima student mora osobno doci u Studentsku referadu i popuniti obrazac za izdavanje nove studentske iskaznice te
uplatiti naknadu za izradu nove Studentske iskaznice u iznosu 50,00 HRK.

Referent za studentske iskaznice:
Alen Kos, bacc. oec.
e: akos@libertas.hr
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Polaganje ispita, prijava i odjava ispita

Student ima pravo pristupiti ispitu samo ako je ispunio sve nastavne i financijske obveze.

Nastavnik potvrduje studentu ispunjenje nastavnih obveza za pristupanje ispitu svojim potpisom elektron-
ickim putem u bazi podataka.

Nastavne obveze koje student u statusu redovnog studenta treba ispuniti da bi mogao pristupiti polaganju
ispita su: prisustvo na nastavi, testovi, zadaca, seminari, prezentacija, izrade prakticnih zadataka, kolokvija i sl.
Nastavne obveze koje student u statusu izvanrednog studenta treba ispuniti da bi mogao pristupiti polaganju
ispita su: testovi, zadaca, seminari, prezentacija, izrade prakticnih zadataka, kolokvija i sl.

Izbor obveza odreduje predmetni nastavnik u skladu s izvedbenim planom nastave.

Redovni student mora pohadati najmanje 70% nastave pojedinog predmeta.
|zvanredni student nema obvezu pohadanja nastave

Evidencija pohadanja nastave vodi se u elektronickoj bazi podataka Sveucilista koje je temeljno mjerilo
odrzane nastave i nazocnosti studenata na njoj.

Ispiti se prijavljuju elektronickim putem. Dan kad se ispit odrzava ne racuna se u rok u kojem se ispit prijavljuje
ili odjavljuje.

Student prijavljuje zavrsni ispit najkasnije Cetiri dana prije dana kad se odrzava zavrsni ispit.

Student moze odjaviti zavrsni ispit najkasnije dva dana prije zakazanog dana odrzavanja ispita.

Smatra se da je pristupio ispitu i da ga nije polozio student koji prijavi ispit, a ne pristupi ispitu niti ga
pravodobno odjavi.

Student je obvezan na ispitu posjedovati indeks.

Ispiti se polazu samo pisano, samo usmeno ili pisano i usmeno. Nacin polaganja ispita iz pojedinih kolegija
odreduje nastavnik pred kojim se polaze ispit prema izvedbenom planu nastave.

Ako student postigne prolaznu ocjenu, tj. zadovolji na zavrSnom ispitu, a odbije prihvatiti postignutu ocjenu,
nastavnik ¢e unijeti ocjenu nedovoljan (1).

Student je duzan u roku kojeg odredi predmetni nastavnik, a najkasnije 7 dana od dana objave rezultata
pisanog ispita, upisati ocjenu u indeks ukoliko je to konac¢na ocjena iz tog predmeta.

——
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Upis na visu godinu studija

Student stjece pravo upisa u visu godinu studija ako je do roka upisa u sljede¢u akademsku godinu:

« ispunio obveze predvidene studijskim programom i prikupio 30 ECTS bodova za upis u 2. godinu studija,
odnosno 60 ECTS boda za upis u 3. godinu studija.

« testirao godinu

« podmirio sve financijske obveze iz prethodne akademske godine

« podmirio sve obveze prema studentskoj knjiznici.

Testiranje godine

Testiranje studijske godine provodi se u razdoblju od 1. rujna tekuée akademske godine do isteka upisnog roka
u iducu godinu.

Uvjeti za testiranje nastavne godine za studente jesu:

« potvrda knjiznice Visoke skole kojim se potvrduje da su posudene knjige iz knjiznice vracene

- stjecanje potrebnih ECTS bodova

« ispunjene sve ugovorom preuzete obveze iz prethodne akademske godine.




Obrazovanje za zZivot.
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