> LIBERTAS

PRAVILNIK O MOBILNOSTI

Zagreb, svibanj 2016.



Na temelju ¢l. 53. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i ¢l. 9. st. 3.
Statuta Libertas medunarodnog sveuciliSta, Upravno vije¢e Libertas medunarodnog
sveucilista na svojoj sjednici odrzanoj dana 9. svibnja 2016. godine, donijelo je

PRAVILNIK O MOBILNOSTI

I. UVODNE ODREDBE

Sadrzaj pravilnika
Clanak 1.

Pravilnikom o mobilnosti ureduju se osnovna na¢ela mobilnosti dolaznih i odlaznih studenata,
nastavnog i nenastavnog osoblja na Libertas medunarodnom sveucilistu (dalje u tekstu:
Sveuciliste) vrsta i trajanje mobilnosti, postupak prijave, isprave, prava i obveze studenata,
nastavnog i nenastavnog osoblja, uloga Povjerenstva za medunarodnu mobilnost, uloga
institucionalnog koordinatora za medunarodnu suradnju, uloga administrativnog koordinatora
za medunarodnu suradnju, uloga ECTS koordinatora te druga pitanja vezana uz provedbu
programa mobilnosti.

Pravni propisi i Eti¢ki kodeks

Clanak 2.
Sve osobe na bilo koji na¢in uklju¢ene u program mobilnosti SveuciliSta duzne su poStovati
odredbe Erasmus sveuciliSne povelje objavljene od strane Europske komisije, te Eticki kodeks
i druge propise SveuciliSta i institucija na kojima ostvaruju mobilnost.

Administrativna, strucna i tehni¢ka podrska

Clanak 3.
(1) Mobilnost studenata i osoblja na razini SveuciliSta provodi i administrira Ured za
medunarodnu suradnju Sveucilista u suradnji s drugim sastavnicama SveuciliSta.

(2) Povjerenstvo za ECTS Sveucilista stalno je radno tijelo Sveucilista u ¢ijem radu sudjeluje
sveuCilisni ECTS koordinator, te jedan predstavnik studenata sa svakog fakulteta i odjela
Sveucilista.

Definicije pojmova

Clanak 4.
Dolazni student/zaposlenik je student/zaposlenik inozemne visokoSkolske institucije ili
organizacije koji ostvaruje mobilnost na Sveucilistu.

Erasmus povelja za visoko obrazovanje (Erasmus Charter for Higher Education - ECHE) je
dokument u kojem su odredena temeljna nacela sudjelovanja u aktivnostima u okviru
Erasmus+ programa. Svaka visokoSkolska institucija koja Zeli sudjelovati u aktivnostima
Erasmus+ programa mora biti nositeljica vazece Erasmus povelje za visoko obrazovanje.

Erasmus+ program je program Europske komisije za obrazovanje, osposobljavanje, mlade i
sport.



Inozemnom organizacijom smatra se javna ili privatna organizacija u inozemstvu na kojoj
student moze ostvariti mobilnost u svrhu obavljanja stru¢ne prakse, a zaposlenik moze
ostvariti mobilnost u svrhu stru¢nog usavrsavanja, dogovaranja suradnje 1 sl.

Inozemnom visokoSkolskom institucijom smatra se svaka javna ili privatna ustanova visokog
obrazovanja u inozemstvu ovlastena za ustroj i1 izvedbu studija, znanstvenog, visokostru¢nog
ili umjetnickog rada. To moze biti: sveuciliSte sa svojim sastavnicama, veleuciliste, visoka
Skola ili znanstveni institut.

Institucija domadin je inozemna visokoskolska institucija ili inozemna organizacija na kojoj
student ili zaposlenik ostvaruju mobilnost.

List za upis ocjena dolaznog studenta (tzv. Exchange Student’s Record Sheet) dokument je u
koji predmetni nastavnici upisuju ostvarene ocjene i bodove dolaznog studenta prema
vazeCem sustavu ocjenjivanja SveuciliSta. Izdaje ga Ured za medunarodnu suradnju na
zadanom obrascu koji sadrzi sliku, 0sobne podatke studenta te nazive kolegija koje je student
dogovorio ugovorom o studiranju. List za upis ocjena dolaznog studenta ovjerava tajnistvo
fakulteta/sveucilista domacina i Ured za medunarodnu suradnju.

Mati¢na institucija je visokoskolska institucija na kojoj je student upisan ili na kojoj je
zaposlenik zaposlen ugovorom o radu.

Maticni odjel je odjel SveuciliSta na koji je student upisan na studij odnosno na kojem je
zaposlenik zaposlen temeljem ugovora o radu sa SveuciliStem.

Mobilnost osoblja se odnosi na boravak zaposlenika mati¢ne institucije na instituciji
domacdinu u svrhu odrZavanja nastave, stru¢nog usavrSavanja (stru¢no usavrSavanje prema
modelu ,,job-shadowing* tj. pracenja rada kolega, znanstvenih skupova, seminara, radionica i
tecajeva u organizaciji sveuciliSnog odjela) 1 dogovaranja suradnje te pripreme i sudjelovanja
u medunarodnim projektima i konferencijama.

Meduinstitucijski Erasmus+ ugovor je ugovor izmedu SveuciliSta 1 inozemne visokoSkolske
institucije kojom se regulira mobilnost u okviru aktivnosti KA1 (mobilnost u svrhu ucenja za
pojedince) Erasmus+ programa.

Mobilnost studenta se odnosi na studiranje ili obavljanje stru¢ne prakse na instituciji
domacinu nakon cega se student vra¢a na mati¢nu instituciju i dovr$ava upisani studij.

Nominacija maticne institucije (tzv. Endorsement Letter) je dokument kojim mati¢na
institucija daje suglasnost studentu za mobilnost na instituciji domacinu.

Ocjena prakse (tzv. Transcript of Work) je dokument kojim institucija domacin pruza
podatke o ostvarenim rezultatima studenta koji je obavio stru¢nu praksu.

Odjel domadin je sastavnica Sveucilista (odjel, SveuciliSna knjiznica, uredi Sveucilista i sl.)
na kojem inozemni dolazni student ili zaposlenik ostvaruju mobilnost u svrhu studiranja,
obavljanja stru¢ne prakse, odnosno odrzavanja nastave, stru¢nog usavr$avanja i dogovaranja
suradnje te pripreme i sudjelovanja u medunarodnim projektima. Dolazni student koji pohada



kolegije razli¢itih odjela duzan je odabrati jedan mati¢ni odjel domacin na kojem ostvaruje
ve¢inu ECTS bodova (vise od 50 % ukupnog sadrzaja ugovora o studiranju). Ured za
medunarodnu suradnju utvrduje na kojem odjelu student ostvaruje ve¢inu ECTS bodova.

Odlazni student/zaposlenik je student/zaposlenik SveuciliSta koji ostvaruje mobilnost na
inozemnoj visokoskolskoj instituciji ili u inozemnoj organizaciji.

Partnerska inozemna institucija je institucija s kojom SveuciliSte ima potpisan institucijski
bilateralni ugovor o medunarodnoj suradnji ili meduinstitucijski Erasmus+ ugovor.

Plan nastave (tzv. Teaching Plan) je isprava zaposlenika koja sadrzi plan odrzavanja nastave
na instituciji domacinu. Potpisom plana nastave od nadredenog na maticnom odjelu
zaposleniku se odobrava mobilnost, dok se potpisom plana nastave od institucije domacina
potvrduje ostvarivanje plana nastave po zavrSetku mobilnosti.

Plan rada (tzv. Work Plan) je isprava zaposlenika koja sadrzi plan stru¢nog usavr$avanja na
instituciji domacinu. Potpisom plana rada od nadredenog na mati¢nom odjelu zaposleniku se
odobrava mobilnost, dok se potpisom plana rada od institucije domacina potvrduje
ostvarivanje plana rada po zavrSetku mobilnosti.

Prijepis ocjena (tzv. Transcript of Records) je dokument kojim visokoskolska institucija
pruza podatke o postignutim rezultatima studenata iskazane putem ECTS bodova ili drugih
sustava ocjenjivanja. Prijepis ocjena kao sluzbeni dokument SveuciliSta izdaje studentska
referada ili tajniStva fakulteta/sveudilista. Dolaznom studentu prijepis ocjena na engleskom
jeziku izdaje Ured za medunarodnu suradnju po =zavrSetku razdoblja mobilnosti na
Sveucilistu.

Test znanja engleskog jezika TOEFL (tzv. Test of English as a Foreign Language) je test
organizacije Educational Testing Service (ETS) koji se koristi za evaluaciju znanja engleskog
jezika osoba kojima engleski nije materinji jezik.

Test znanja engleskog jezika IELTS (tzv. International English Language Testing System) je
standardizirani test, kreiran od strane Sveucilista Cambridge, koji pokazuje razinu poznavanja
i razumijevanja engleskog jezika.

Ugovor o financiranju odriavanja nastave u okviru Erasmus+ programa je ugovor kojim se
dogovaraju prava i obaveze odlaznog zaposlenika SveuciliSta vezane za primitak financijske
potpore u okviru Erasmus+ programa. Ugovor potpisuju zaposlenik i predsjednik Upravnog
vijeca.

Ugovor o financiranju struéne prakse u okviru Erasmus+ programa je ugovor kojim se
dogovaraju prava i obaveze odlaznog studenta SveuciliSta vezane za primitak financijske
potpore u okviru Erasmus+ programa. Ugovor potpisuju student i predsjednik Upravnog
vijeca.

Ugovor o financiranju strucnog usavrsavanja u okviru Erasmus+ programa je ugovor
kojim se dogovaraju prava i obaveze odlaznog zaposlenika SveuciliSta vezane za primitak
financijske potpore u okviru Erasmus+ programa. Ugovor potpisuju zaposlenik i predsjednik
Upravnog vijeca.



Ugovor o financiranju studijskog boravka u okviru Erasmus+ programa je ugovor kojim se
dogovaraju prava i obaveze odlaznog studenta SveuciliSta vezane za primitak financijske
potpore u okviru Erasmus+ programa. Ugovor potpisuju student i predsjednik Upravnog
vijeca.

Ugovor o strucnoj praksi (tzv. Training Agreement) je ugovor kojim se ugovara plan stru¢ne
prakse odlaznog studenta na instituciji domacinu, a koji je po izvrSenju ugovorenih obaveza i
povratku na mati¢nu instituciju temelj priznavanja razdoblja mobilnosti. Potpisivanjem
ugovora o stru¢noj praksi fakultet odobrava odlaznom studentu odlazak na mobilnost u svrhu
obavljanja stru¢ne prakse odnosno sastavnica domacin prihvaca plan stru¢ne prakse dolaznog
studenta.

Ugovor o studiranju (tzv. Learning Agreement) je ugovor kojim se ugovara program
studijskog boravka odlaznog studenta na instituciji domacinu, a koji je po izvrSenju
ugovorenih obaveza i povratku na mati¢nu instituciju temelj priznavanja razdoblja mobilnosti.
Potpisivanjem ugovora o studiranju mati¢ni fakultet odobrava odlaznom studentu odlazak na
mobilnost odnosno fakultet domacin prihvaca predlozeni program studijskog boravka
dolaznog studenta.

Zajednicki europski referentni okvir za jezike (tzv. Common European Framework of

Reference for Languages) je ecuropska klasifikacija stupnjeva znanja jezika ¢iji je cilj
objektivno odrediti razinu znanja stranog jezika pojedinca.

1. INSTITUCIJSKI BILATERALNI UGOVORI O
MOBILNOST STUDENATA | OSOBLJA

Institucijski bilateralni ugovori

Clanak 5.
(1) Mobilnost studenata i osoblja mozZe biti predmet institucijskog bilateralnog ugovora o
medunarodnoj suradnji.

(2) Institucijski bilateralni ugovor o medunarodnoj suradnji pruza pravni okvir za ostvarivanje
akademske suradnje. Broj studenata Sveudilista i partnerske inozemne institucije koji mogu
ostvariti mobilnost u jednoj akademskoj godini, duljina mobilnosti te iznos S$kolarine i
upisnine koji su studenti duzni platiti odnosno odredbu o oslobadanju od plac¢anja upisnine
i/ili Skolarine kao 1 najvec¢i broj osoblja SveuciliSta 1 partnerske inozemne institucije koje
moze ostvariti mobilnost u jednoj akademskoj godini, duljinu mobilnosti te ostala prava i
obaveze koje proizlaze iz mobilnosti mogu se definirati dodacima ugovora.

(3) Procedura sklapanja institucijskog bilateralnog ugovora o medunarodnoj suradnji moze
biti potaknuta od strane inozemne visokoskolske institucije ili Sveucilista i njegovih
sastavnica.

(4) Dogovaranje i priprema institucijskog bilateralnog ugovora o medunarodnoj suradnji u
nadleznosti je Ureda za medunarodnu suradnju 1 nadleznog Prorektora.

(5) Institucijski bilateralni ugovor o medunarodnoj suradnji se osim na engleskom jeziku ili
sluZzbenom jeziku zemlje partnerske inozemne institucije sastavlja i na hrvatskom jeziku.

(6) Odluku o prihvacéanju institucijskog bilateralnog ugovora o medunarodnoj suradnji donosi
Senat Sveucilista.



(7) Institucijski bilateralni ugovor o medunarodnoj suradnji potpisuje Rektor Sveucilista.

(8) Ured za medunarodnu suradnju duzan je dostaviti primjerak potpisanog institucijskog
bilateralnog ugovora o medunarodnoj suradnji partnerskoj inozemnoj instituciji te objaviti
informaciju o njegovu potpisivanju na mreznim stranicama SveuciliSta u roku od 15 dana od
dana potpisivanja ugovora.

Meduinstitucijski Erasmus+ ugovori

Clanak 6.
(1) Meduinstitucijskim Erasmus+ ugovorima ureduje se mobilnost studenata i osoblja u
okviru programa mobilnosti Erasmus+.

(2) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovori sklapaju se isklju¢ivo s inozemnim visoko$kolskim
institucijama koje su nositeljice Erasmus povelje za visoko obrazovanje, dok s inozemnim
organizacijama koje ne spadaju pod visokoskolske institucije, a na kojima student amjerava
obaviti stru¢nu praksu, a zaposlenik stru¢no usavrSavanje u okviru Erasmus+ programa nije
potrebno sklopiti meduinstitucijski Erasmus+ ugovor.

(3) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovori sklapaju se tijekom zimskog semestra tekuce
akademske godine za sljede¢u akademsku godinu.

(4) Sklapanje meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora moze biti inicirano od strane inozemne
visokoskolske institucije ili odjela Sveucilista.

(5) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovori inicirani od strane sveucili$ne sastavnice.

5.1. Sveucilisna sastavnica koja zeli sklopiti meduinstitucijski Erasmus+ ugovor trebala bi
izvrsiti usporedbu i procjenu sukladnosti studijskih programa sastavnice i inozemne
visokoskolske institucije, ostvariti preliminarni kontakt s akademskim koordinatorima na
inozemnoj visokoskolskoj instituciji te najaviti slanje prijedloga Erasmus+ suradnje.

5.2. Sveucilisna sastavnica koja zeli sklopiti meduinstitucijski Erasmus+ mora biti spremna
prihvatiti dolazne studente, odrzavati nastavu ili konzultativnu nastavu na engleskom jeziku
(ne odnosi se na suradnju u podru¢ju jezika 1 filoloskih znanosti) te pruziti dolaznim
studentima informaciju o studijskim programima na engleskom jeziku.

5.3. Prijedlog meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora odaSilje Ured za medunarodnu
suradnju Sveucilista, a sastavnica je duzna Uredu za medunarodnu suradnju poslati zahtjev za
slanjem prijedloga meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora pisanim putem (elektronickom ili
internom postom).

5.4. Zahtjev mora ukljucivati naziv inozemne visokoSkolske institucije s kojom se zeli
zapoceti Erasmus+ suradnja, kontakt podatke osobe na inozemnoj visoko$kolskoj instituciji s
kojom je sastavnica uspostavila komunikaciju, jedno ili vise znanstveno-studijskih podrucje
suradnje (prema popisu podru¢ja suradnje dostupnom na mreznim stranicama Sveucilista),
kontakt podatke zaposlenika odjela koji ¢e biti odgovoran za mobilnost studenata 1 osoblja u
okviru ugovora (obi¢no ECTS koordinator odjela), najve¢i broj studenata SveuciliSta i
inozemne visokoskolske institucije koji mogu ostvariti mobilnost u jednom semestru, razinu
studija mobilnih studenata i duljinu mobilnosti u mjesecima, najveéi broj zaposlenika
SveuciliSta 1 inozemne visokoSkolske institucije koji mogu ostvariti mobilnost u jednoj
akademskoj godini i duljinu mobilnosti u danima.



5.4. Zahtjevi za slanjem prijedloga meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora koji se odnose na
idu¢u akademsku godinu zaprimaju se do kraja zimskog semestra, odnosno najkasnije 1.
ozujka tekuc¢e akademske godine.

5.5. Po primitku zahtjeva za slanjem prijedloga meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora, a
najkasnije 15 dana od dana primitka zahtjeva, Ured za medunarodnu suradnju $alje prijedlog
organizacijskoj jedinici inozemne visokoskolske institucije zaduZenoj za administriranje
Erasmus+ suradnje.

(6) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovori inicirani od strane inozemne institucije.

6.1. Inozemna institucija koja zeli inicirati Erasmus+ suradnju mora jasno odrediti s kojim
sveucilisSnim odjelom Zeli sklopiti Erasmus+ suradnju te uputiti prijedlog meduinstitucijskog
Erasmus+ ugovora s navedenim podruc¢jem suradnje, najvec¢im brojem studenata Sveucilista i
inozemne institucijekoji mogu ostvariti mobilnost u jednom semestru na odredenoj razini
studija, duljinom mobilnosti kao i najveéim brojem zaposlenika SveuciliSta 1 inozemne
institucije kojimogu ostvariti mobilnost u jednoj akademskoj godini.

6.2. Ured za medunarodnu suradnju duZan je zainteresiran u inozemnu visokoSkolsku
instituciju informirati o proceduri sklapanja meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora sa
SveuciliStem, a informacija o navedenoj proceduri mora biti dostupna i na mreznim
stranicama Sveucilista.

6.3. Ured za medunarodnu suradnju duzan je obavijestiti odjel s kojim inozemna
visokoskolska institucija zeli sklopiti Erasmus+ suradnju o prijedlogu Erasmus+ suradnje u
roku od 15 dana od dana primitka prijedloga.

6.4. Odluku o prihvacanju meduinstitucijskog Erasmust ugovora donosi sveucili§na
sastavnica te je pisanim putem (elektronickom ili internom postom) dostavlja Uredu za
medunarodnu suradnju u roku od 15 dana od dana primitka obavijesti o prijedlogu. Odluci je
potrebno priloziti podatke iz toc¢ke 5.3. ovog ¢lanka ukoliko ve¢ nisu predlozeni od strane
zainteresirane  inozemne  visokoSkolske institucije. Odluku o  neprihvacanju
meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora donosi sveucilisna sastavnica te je pisanim putem
(elektronickom 1ili internom postom) dostavlja Uredu za medunarodnu suradnju u roku od 15
dana od dana primitka obavijesti o prijedlogu uz obrazloZenje.

(7) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovor administrira Uredza medunarodnu suradnju sukladno
pravilima Erasmus+ programa.

(8) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovor se uvodi u protokol s klasom i urudzbenim brojem.

(9) Meduinstitucijski Erasmus+ ugovor potpisuje nadlezni Prorektor, a sukladno pravilima
Erasmus+ programa prihvatljiv je skeniran potpis.

(10) Ured =za medunarodnu suradnju duzan je dostaviti primjerak potpisanog
meduinstitucijskog Erasmus+ ugovora inozemnoj partnerskoj instituciji te objaviti
informaciju 0 njegovu potpisivanju na mreznim stranicama Sveucilista u roku od 15 dana od
dana potpisivanja ugovora.



I11. MOBILNOST STUDENATA
a) ODLAZNA MOBILNOST STUDENATA

Uvjeti za sudjelovanje u mobilnosti
Clanak 7.
Ako nije drugacije navedeno u natjecaju za mobilnost ili uvjetovano programom mobilnosti,
student SveuciliSta moze sudjelovati u mobilnosti ako ispunjava sljedece uvjete:
= U trenutku odlaska na mobilnost ima status redovitog studenta i ima ostvareno
najmanje 60 ECTS bodova,
* ima drzavljanstvo Republike Hrvatske ili osobe sa statusom izbjeglice odnosno osobe
bez drzavljanstva ili osobe s registriranim stalnim boravistem u Republici Hrvatskoj,
* poznaje jezik na kojem ¢e se odrzavati nastava na instituciji domacinu,
» ispunjava ostale uvjete odredene programom mobilnosti, institucijskim bilateralnim
ugovorom o medunarodnoj suradnji ili natje¢ajem za mobilnost.

Procedura prijave na mobilnost i odabira kandidata

Clanak 8.
(1) Programi mobilnosti, institucijski bilateralni ugovori o medunarodnoj suradnji i natjecaji
za mobilnost koje raspisuje SveuciliSte imaju jasno zadane uvjete za prijavu, nacin prijave i
kriterije odabira kandidata te se ovisno o njima provodi postupak odabira i/ili odobrava
mobilnost.

(2) Dekan fakulteta moze studentu na njegov zahtjev odobriti mobilnost i izvan institucijskog
bilateralnog ugovora o medunarodnoj suradnji primjenjuju¢i na odgovaraju¢i nacin odredbe
ovog Pravilnika.

(3) Nakon postupka odabira, student je duzan zatraziti odobrenje odlaska na mobilnost od
mati¢nog odjela na za to predvidenom obrascu dostupnom na mreznim stranicama
Sveucilita. Student je duzan dostaviti presliku odobrenja pisanim putem (elektronickom ili
internom postom) Uredu za medunarodnu suradnju u roku koji odreduje Ured za
medunarodnu suradnju ovisno o kalendaru programa mobilnosti. Neodobravanje odlaska
studenta na mobilnost mora biti obrazlozeno.

(4) Ured za medunarodnu suradnju odasilje pismo nominacije i podatke 0 imenovanom
odlaznom studentu inozemnoj visokoskolskoj instituciji.

(5) Odlazni student duzan je samostalno se informirati o postupku i rokovima za prijavu na
inozemnu visokoskolsku instituciju.

(6) Ured za medunarodnu suradnju duzan je pruziti administrativhu pomo¢ odlaznom studentu
prilikom prijave na inozemnu visokoskolsku instituciju ili organizaciju.

Trajanje mobilnosti

Clanak 9.
(1) Trajanje mobilnosti ovisi o pravilima programa, odredbama institucijskih bilateralnih
ugovora o medunarodnoj suradnji i odredbama meduinstitucijskih Erasmus+ ugovora.

(2) Odlazni student moze zatraziti produljenje razdoblja mobilnosti tijekom boravka na
inozemnoj visokoSkolskoj instituciji ili inozemnoj organizaciji.



(3) Trajanje mobilnosti ne smije prelaziti 50% ukupnog trajanja studijskog programa kojeg
student pohada na Sveucilistu.

Reguliranje akademskih obaveza odlaznog studenta
tijekom boravka na instituciji domadinu

Clanak 10.
(1) Odlazni student mora se samostalno informirati o kolegijima na mreZnim stranicama
institucije domacina te u dogovoru s sveucilisSnim ECTS koordinatorom izabrati kolegije koje
¢e slusati 1 polagati na instituciji domacinu.

(2) Kolegiji koje ¢e student polagati na instituciji domacinu ne smiju biti jednaki onima koje
je student ve¢ polozio ili je duzan poloziti na viSim godinama studijskog programa na
mati¢nom fakultetu.

(3) ECTS koordinator je duzan usporediti sadrzaj i opterecenje izabranih kolegija s kolegijima
koje bi odlazni student trebao slusati u okviru studijskog programa na mati¢nom fakultetu.

(4) Po odabiru kolegija i odobrenju odjelnog ECTS koordinatora odlazni student duzan je
sklopiti ugovor o studiranju (tzv. Learning Agreement) u kojem navodi izabrane kolegije i
pripadajuée ECTS bodove, a koji potpisuje student, sveucilisni ECTS koordinator, rektor,
Erasmus+ koordinatore institucija domacin.

(5) Odlazni student moze izmijeniti ugovor o studiranju jednom, u roku od 30 dana od dana
dolaska na instituciju domacina i uz suglasnost svih potpisnika. Izmjene ugovora o studiranju
moraju biti potpisane od strane studenta, sveucilisnog ECTS koordinatora, rektora, Erasmus+
koordinatora te institucije domacina.

(6) Odlazni student koji odlazi na mobilnost bez obaveze polaganja ispita mora u ugovoru o
studiranju navesti obaveze koje ¢e izvrSiti na inozemnoj visokoskolskoj instituciji (npr.
pisanje zavrSnog ili diplomskog rada).

(7) Odlazni student koji odlazi na mobilnost u svrhu obavljanja stru¢ne prakse duzan je
dogovoriti plan studentske prakse s institucijom domacinom i ECTS koordinatorom te ga
unijeti u ugovor o strucnoj praksi (tzv. Training Agreement) koji odreduje njegova prava i
obaveze na instituciji domacinu, a koji potpisuju student, ECTS koordinator, rektor,
Erasmus+ koordinator te institucija domacin.

(8) Ugovor o studiranju i ugovor o stru¢noj praksi sastavljaju se na unaprijed zadanim
obrascima dostupnim na mreznim stranicama SveuciliSta.

(9) Ugovor o studiranju i ugovor o stru¢noj praksi sastavljaju se na engleskom jeziku, a nazivi
kolegija u ugovoru o studiranju upisuju se na izvornom jeziku na kojem c¢e kolegiji biti
slusani.

(10) U slucaju da se mobilnost ostvaruje u okviru zdruzenih ili zajednickih studijskih
programa ugovor o studiranju i ugovor o stru¢noj praksi ne moraju se sklapati osim ako nije
drugacije odredeno.



Osiguranje studenta u inozemstvu

Clanak 11.
Odlazni student duzan je posjedovati zdravstveno osiguranje u inozemstvu koje pokriva
razdoblje mobilnosti osim ako nije drugacije odredeno. Osiguranje regulira student
samostalno i prema vlastitom izboru, ukoliko pravila programa mobilnosti, inozemna
institucija domacin ili uvjeti za dobivanje dozvole boravka ili vize za inozemnu drzavu ne
zahtijevaju drugacije.

Studentska prava odlaznog studenta
tijekom boravka na instituciji domacinu
Clanak 12.
(1) Odlazni student tijekom mobilnosti zadrzava studentski status koji je imao prije odlaska na
mobilnost.

(2) Odlazni student tijekom mobilnosti nije osloboden placanja $kolarine na Sveudilistu
ukoliko je istu bio obavezan placati prije odlaska na mobilnost.

(3) Ovisno o programu mobilnosti i odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu Ministarstva)odlaznom studentu mogu biti privremeno
ukinuta studentska prava u Republici Hrvatskoj za vrijeme trajanja mobilnosti.

Financiranje odlaznih studenata

Clanak 13.
(1) Pravila financiranja kao i visina financijske potpore odredena su pravilima pojedinih
programa mobilnosti, natje¢ajima ili bilateralnim institucijskim ugovorima o medunarodnoj
suradniji.

(2) Dodjela financijske potpore u okviru Erasmus+ programa kao i ostala prava i obaveze
odlaznog studenta i Sveucilista reguliraju se ugovorom o financiranju studijskog boravka ili
ugovorom o financiranju struéne prakse u okviru Erasmus+ programa koje potpisuju
predsjednik Upravnog vije¢a i odlazni student.

(3) Mati¢ni odjel moze dodatno financirati odlazne studente iz vlastitih sredstava te je u
tom slucaju duzan dostaviti pisanu odluku Financijsko-racunovodstvenoj sluzbi
Sveucilista.

Obaveze studenta po povratku s institucije domacina
Clanak 14.

(1) Najkasnije 30 dana od dana povratka s institucije domacina student je duzan Uredu za
medunarodnu suradnju dostaviti prijepis ocjena na engleskom jeziku (tzv. Transcript of
Records) iz kojeg su vidljive ocjene, ostvareni ECTS bodovi, datumi polaganja ispita te sustav
preracunavanja ostvarenih ocjena i bodova na ECTS sustav ocjenjivanja ukoliko institucija
domacin ne koristiECTS sustav ocjenjivanja, izjavu institucije domacina kojom se potvrduje
duljina studijskog boravka na instituciji domacinu i na kojoj su jasno navedeni datum dolaskai
odlaska na/s institucije domacina te ostale dokumente odredene programom mobilnosti ili
naknadno zatrazene od strane Ureda za medunarodnu suradnju.

(2) Najkasnije 30 dana od dana povratka s institucije domacina student koji odlazi na

mobilnost u svrhu obavljanja stru¢ne prakse duzan je Uredu za medunarodnu suradnju
dostaviti ocjenu stru¢ne prakse (tzv. Transcript of Work), potvrdu institucije domacina o

10



obavljenoj stru¢noj praksi s naznafenim trajanjem mobilnosti te navedeni datum dolaska i
odlaska na/s institucije domacina te zavr$no izvjesce.

(3) U slucaju djelomi¢nog ili potpunog neizvrSavanja obaveza dogovorenih ugovorom o
studiranju/stru¢noj praksi ili ugovorom o financiranju studijskog boravka/stru¢ne prakse u
okviru Erasmus+ programa student je duzan Uredu za medunarodnu suradnju dostaviti pisano
obrazlozenje s jasno navedenim razlozima neizvrSenja obaveza najkasnije 30 dana od dana
povratka s institucije domacina.

Postupak priznavanja mobilnosti
Clanak 15.

(1) Po povratku s mobilnosti i primitku prijepisa ocjena/ocjene prakse student je duzan
podnijeti molbu za priznavanjem mobilnosti maticnom odjelu na za to predvidenom obrascu
dostupnom na mreznim stranicama SveuciliSta kojem obavezno prilaze preslike ugovora o
studiranju/ugovora o stru¢noj praksi te prijepis ocjena/ocjene prakse, a prema potrebi i
dodatnu dokumentaciju. Originalnu dokumentaciju zadrZzava student/ica te ju je duZan/a
donijeti na uvid ako maticni odjel ili Ured za medunarodnu suradnju to zatraze.

(2) Rektor i ECTS koordinator mogu zatraziti pomo¢ Ureda za medunarodnu suradnju i Ureda
za primjenu ECTS-a i akademsko priznavanje inozemnih visokoskolskih kvalifikacija u
procesu priznavanja mobilnosti.

(3) Ako je student ispunio obaveze sklopljene ugovorom o studiranju/stru¢noj praksi
SveuciliSte mu je duZan priznati ostvarena postignuca.

(4) Ocjene ostvarene na instituciji domacinu priznaju se u cijelosti, a ako sustavi ocjenjivanja
na instituciji domacinu 1 SveuciliStu nisu istovjetni, ocjene se u mjeri u kojoj je to moguce
prevode na sustav ocjenjivanja SveuciliSta. Ocjene koje nije moguce prevesti (npr. prolaz —
pad) upisuju se u izvornom obliku i ne ulaze u prosjek ocjena.

(5) ECTS bodovi ostvareni na instituciji domacinu priznaju se u cijelosti, a ako na instituciji
domacinu ne postoji ECTS sustav bodovanja upisuju se drugi odgovaraju¢i bodovi u obliku u
kojem su navedeni u prijepisu ocjena institucije domacina te njihov ekvivalent u ECTS
bodovima.

(6) Temeljem prijepisa ocjena s pripadaju¢im ECTS bodovima/potvrde o obavljenoj stru¢noj
praksi 1 ugovora o studiranju/stru¢noj praksi vijeCe odjela donosi odluku o priznavanju
mobilnosti, 1 to prema primjeru odluke o priznavanju studijskog razdoblja provedenog na
instituciji domacinu, ostvarenih ECTS bodova i1 ocjena koja je dostupna na mreznim
stranicama SveuciliSta te je sastavni dio ovog Pravilnika.

(7) Odluka o priznavanju studijskog razdoblja provedenog na instituciji domacinu kojom se
odbija priznati razdoblje mobilnosti mora biti obrazloZena.

(8) Ukoliko student prilozi potvrdu da je odslusao neke kolegije bez polaganja ispita i

stjecanja ECTS bodova, kolegije je potrebno navesti u odluci o priznavanju studijskog
razdoblja provedenog na instituciji domacinu.
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(9) Ukoliko student prilozi potvrdu o sudjelovanju u nekim izvannastavnim aktivnostima ili
teCajevima na instituciji domacinu njih je potrebno navesti u odluci o priznavanju studijskog
razdoblja provedenog na instituciji domacinu.

(10) Iz odluke o priznavanju studijskog razdoblja provedenog na instituciji domacinu mora
biti jasno je li student zadovoljio uvjete za upis u iduci semestar studija na Sveucilistu
odnosno uvjete za pristup obrani zavr$nog/diplomskog rada odnosno polaganju zavr$nog
ispita.

(11) Odluku o priznavanju studijskog razdoblja provedenog na instituciji domacinu fakultet je
duzan dostaviti studentu te Studentskoj sluzbi ili tajnistvu odjela najkasnije 30 dana od dana
primitka molbe za priznavanjem mobilnosti.

(12) Studentska sluzba ili tajniStvo fakulteta/sveucilista duzni su temeljem odluke o
priznavanju studijskog razdoblja provedenog na instituciji domacinu u indeks, informacijski
sustav i dopunsku ispravu o studiju upisati nazive kolegija, ostvarene ocjene, ECTS bodove,
datum i mjesto polaganja ispita te ostvarene ocjene i ECTS bodove za stru¢nu praksu koja je
dio studijskog programa kao i naziv inozemne organizacije u kojoj je praksa obavljena.
Informaciju o obavljenoj stru¢noj praksi koja nije dio studijskog programa, odslusanim
kolegijima i ostvarenim izvannastavnim aktivnostima ili teCajevima Studentska sluzba ili
tajnistvo fakulteta duzni su upisati u dopunsku ispravu o studiju u rubriku Dodatne
informacije.

(13) Studentska sluzba ili tajnistvo fakulteta duzni su u primjerenom roku upisati podatke
navedene u toc¢ki 12. ovog ¢lanka u indeks i informacijski sustav te omoguciti studentu upis u
idu¢i semestar ukoliko je prema odluci o priznavanju studijskog razdoblja provedenog na
instituciji domacinu student zadovoljio uvjete za upis u iduci semestar studija na Sveucilistu.

(14) Nazivi kolegija koje je student pohadao i polozio na instituciji domacinu ne mijenjaju se,
odnosno u studentske dokumente upisuju se nazivi kolegija na izvornom jeziku na kojem su
kolegiji sluSani.

(15) Ukoliko student ostvari manji broj ECTS bodova nego je obavezan ostvariti temeljem
ugovora o studiranju, duZan je razliku bodova nadoknaditi polaganjem jednog ili viSe ispita na
mati¢nom odjelu, a prema odluci fakulteta.

(16) Ukoliko student ostvari vec¢i broj ECTS bodova nego $to je obavezan, mati¢ni fakultet je
duzan priznati i dodatne ECTS bodove, koji se unose u indeks i dopunsku ispravu o studiju.
Ostvarenjem viska ECTS bodova na instituciji domacinu student ne stjeCe pravo na polaganje
manjeg broja ispita u sljedecem semestru na maticnom fakultetu.

(17) Studentu koji odlazi na inozemnu visokoskolsku instituciju na studijsko razdoblje krace
od trajanja jednog semestra bez obaveze polaganja ispita, priznaje se studijski period
proveden na instituciji domacinu ukoliko student prilozi potvrdu da je odslusao kolegije bez
polaganja ispita i stjecanja ECTS bodova, ali mu ostaje obaveza polaganja ispita na
Sveucilistu ukoliko je to predvideno studijskim programom.

(18) ECTS koordinator i Ured za medunarodnu suradnju duzni su upozoriti studenta na

moguce nepredvidene okolnosti prilikom boravka na inozemnoj visokoskolskoj instituciji koji
ne ukljucuje polaganje ispita i stjecanje ECTS bodova, a u nadleznosti Sveucilista je osigurati
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studentu nastavak studija, odnosno polaganje ispita, tj. kompenzaciju bodova koji nisu
ostvareni.

(19) Boravak na inozemnoj visokoskolskoj instituciji kra¢i od jednog semestra primjeren je za
studente Cetvrtog semestra diplomskog studija koji ostvaruju mobilnost u svrhu pisanja
diplomskog rada te nemaju obavezu sluSanja i polaganja kolegija na mati¢nom fakultetu.

b) DOLAZNA MOBILNOST STUDENATA

Uvjeti za ostvarivanje mobilnosti na Sveucilistu
Clanak 16.
Ako nije drugacije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno institucijskim bilateralnim
ugovorom o medunarodnoj suradnji, dolazni student moze sudjelovati u mobilnosti ako
ispunjava sljedece uvjete:
* nominiran je za mobilnost na SveuciliStu od strane mati¢ne institucije,
= poslao je kompletnu prijavnu dokumentaciju do rokova koje je odredilo Sveuciliste,
= zadovoljava kriterije Sveucilista o poznavanju jezika na kojem ¢e se odrzavati nastava
na Sveucilistu,
= prihvacen je od strane struénog vijeca fakulteta domacina,
* ispunjava ostale uvjete odredene programom mobilnosti te institucijskim bilateralnim
ugovorom o medunarodnoj suradnji.

Informiranje dolaznih studenata
Clanak 17.

(1) U cilju pruzanja informacija zainteresiranim dolaznim studentima o mogucnostima
studiranja na Sveucilistu odnosno sveuciliSnim sastavnicama, sastavnice su duzne redovito
azurirati svoje informacijske pakete prema obrascu informacijskog paketa sastavnice koji je
dostupan na mreznim stranicama SveuciliSta, a jednom godiSnje do 1. oZujka tekuce godine
Uredu za medunarodnu suradnju poslati azurirane verzije informacijskog paketa na hrvatskom
i engleskom jeziku za sljede¢u akademsku godinu kao i popis kolegija koji se izvode na
stranom jeziku za dolazne studente.

(2) Ured za medunarodnu suradnju duzan je na mreznim stranicama Sveucili$ta objavljivati
informacijske pakete odjela na hrvatskom i engleskom jeziku, pravila prijave za dolazne
studente, listu odjelnih ECTS koordinatora s kontakt podacima, pravila prijave za dozvolu
boravka, informacije o zdravstvenom osiguranju i smjestaju te ostale korisne informacije.

Prijava dolaznih studenata na Sveuciliste

Clanak 18.
(1) Prijava Erasmus+ dolaznih studenata na Sveuciliste Erasmus+ dolazni studenti koji zele
provesti razdoblje mobilnosti na SveuciliStu moraju biti nominirani od strane svoje maticne
institucije.
a) Erasmus+ dolazni studenti duzni su poslati svoje prijave Uredu za medunarodnu suradnju
Sveucilista do rokova navedenih na mreznim stranicama Sveucilista.
b) Erasmus+ dolazni studenti koji dolaze u svrhu obavljanja studentske prakse nisu duzni
postovati navedene rokove prijave ve¢ rokove koje su sastavnice zadale u svojim ponudama
struc¢ne prakse.
C) Prijava Erasmus+ dolaznih studenata mora sadrzavati pravilno ispunjen prijavni obrazac,
nominaciju mati¢ne institucije (tzv. Endorsement Letter), zivotopis u Europass CV formatu,
presliku osobne iskaznice ili putovnice, prijepis ocjena, dokaz o poznavanju jezika na kojem
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se odrzava nastava, prijedlog ugovora o studiranju s navedenim kolegijima koje namjeravaju
slusati na SveucilisStu odnosno prijedlog ugovora o strucnoj praksi, fotografiju u boji, a
ukoliko to zele studenti mogu priloziti i prijavu za sudjelovanje u sustavu mentorstva
organiziranog od strane sekcije Erasmus+ studentske mreZe.

d) Prijava mora biti ispunjena na obrascima za Erasmus+ dolazne studente dostupnim na
mreznim stranicama SveuciliSta te poslana Uredu za medunarodnu suradnju redovitom
postom, dok preslike prijave i ostalih vezanih dokumenata moraju biti poslani elektronskom
posStom na sluzbenu adresu elektronske poste Ureda za medunarodnu suradnju

e) Po primitku prijava Ured za medunarodnu suradnju elektroni¢kim putem S$alje studentu
vodi¢ dobrodoslice s korisnim informacijama.

(2) Dolazni student koji na Sveudiliste dolazi u okviru drugih programa mobilnosti duzan je
ispuniti prijave sukladno pravilima i rokovima zadanima programom mobilnosti.

(3) Dolazni student koji na Sveuciliste dolazi u okviru institucijskih bilateralnih ugovora o
medunarodnoj suradnji koji uklju¢uju mobilnost studenata mora biti nominiran od strane
maticne institucije te najkasnije dva mjeseca prijepocetka mobilnosti poslati svoju prijavu
koja ukljucuje prijavni obrazac, prijepis ocjena, dokaz o poznavanju jezika na kojem se
odrzava nastava, prijedlog ugovora o studiranju s navedenimkolegijima koje namjeravaju
slusati na Sveucilistu te dodatnu dokumentaciju ukoliko je ona dogovorena institucijskim
bilateralnim ugovorom o medunarodnoj suradnji ili zatrazena od strane Ureda za
medunarodnu suradnju ili odjela domacina. Prijava mora biti ispunjena na obrascima za
dolazne studente dostupnim na mreznim stranicama SveuciliSta te poslana Uredu za
medunarodnu suradnju redovitom postom, dok preslike prijave i ostalih vezanih dokumenata
moraju biti poslani elektronskom poStom na sluzbenu adresu elektronske poste Ureda za
medunarodnu suradnju

(4) Prilikom prijave dolazni student obavezan je priloziti dokaz o poznavanju jezika na kojem
se odrzava nastava, koje prema Tablici za samoprocjenu jeziénoga znanja prema Zajednickom
europskom referentnom okviru za jezike (Common European Framework of Reference for
Languages) ne smije biti ispod razine B2.

(5) U iznimnim situacijama (npr. ako dolazni student ima evidentnih teSko¢a u pracenju
nastave 1 sudjelovanju u nastavnim aktivnostima) bez obzira na priloZzeni dokaz o poznavanju
jezika, po dolasku na Sveuciliste dolazni student moze biti podvrgnut testu poznavanja jezika
na kojem se odrZzava nastava, a ukoliko se utvrdi da student ne zadovoljava uvjete navedene u
tocki 4. ovog ¢lanka SveuciliSte moze donijeti odluku o nacinu rjeSavanja statusa dolaznog
studenta.

Dogovaranje razdoblja mobilnosti dolaznog studenata

Clanak 19.
(1) Po primitku prijave dolaznog studenta, a najkasnije 45 dana prije po¢etka mobilnosti, Ured
za medunarodnu suradnju duZan je pisanim putem poslati odjelu domacinu presliku prijavnog
obrasca studenta, prvu verziju ugovora o studiranju s navedenim kolegijima koje student
namjerava slusati odnosno prijedlog ugovora o stru¢noj praksi uz popratni dopis kojim se trazi
suglasnost fakulteta o prihvatu studenta.

(2) Dolazni student ima pravo pohadati kolegije razli¢itih odjela, ali je duzan odabrati jedan

mati¢ni fakultet domacin na kojem pohada najvise kolegija (vise od 50 % ukupnog sadrzaja
ugovora o studiranju). Takav student sve kolegije unosi u jedinstveni ugovor o studiranju koji
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potpisuju ECTS koordinator i proc¢elnik mati¢nog fakulteta domacina. Mati¢ni fakultet
domacin nadlezan je samo za kolegije svojih studijskih programa dok su ostali kolegiji
navedeni u ugovoru predmet dogovora studenta i nositelja kolegija.

(3) Po primitku dopisa iz tocke 1. ovog ¢lanka, a najkasnije 15 dana od dana primitka dopisa,
fakultet je duzan Uredu za medunarodnu suradnju dostaviti pisanim putem suglasnost Vijec¢a
fakulteta o prihvatu studenta na fakultet te original ugovora o studiranju/stru¢noj praksi
potpisan od strane ECTS koordinatora i dekana fakulteta. Ukoliko Ured za medunarodnu
suradnju ne dobije odobrenje odjela u navedenom roku smatra se da je suglasnost dana.
Neprihvacéanje dolaznog studenta mora biti obrazlozeno.

(4) Dolazni student mora na vrijeme, a najkasnije 15 dana prije pocetka mobilnosti,
elektronickim putem dobiti informaciju od odjela domaéina o sadrzaju svog studijskog
boravka, raspored predavanja ili konzultativne nastave kao i silabuse izabranih kolegija na
jeziku na kojem ¢e biti odrzavana nastava s kontakt podacima predmetnih nastavnika.

(5) Erasmus+ dolazni student koji dolazi u svrhu obavljanja studentske prakse mora na
vrijeme, a najkasnije 30 dana prije pocetka mobilnosti, elektronickim putem dobiti
informaciju sastavnice na kojoj ¢e obavljati praksu o sadrzaju svoje prakse i kontakt podatke
mentora.

(6) Po primitku potpisanih originala ugovora o studiranju/stru¢noj praksi od odjela, iste
potpisuje Erasmus+ koordinator nakon ¢ega ih Ured za medunarodnu suradnju dostavlja
dolaznom studentu.

(7) Sveucilisni ECTS koordinator duZzan je predmetne nastavnike Cije je kolegije student
odabrao na vrijeme obavijestiti o dolasku studenta. Kolegiji koje je student naveo u ugovoru o
studiranju, a nisu dio studijskih programa mati¢nog fakulteta domacina nisu u nadleznosti
ECTS koordinatora mati¢nog fakulteta domacina ve¢ su predmet dogovora studenta i nositelja
kolegija.

(8) Dolazni student moze izmijeniti ugovor o studiranju jednom, u roku od 30 dana od dana
dolaska na Sveuciliste 1 uz suglasnost svih ugovornih strana kao i nositelja kolegija koji nisu
dio studijskih programa mati¢nog fakulteta domacina.

Prihvat dolaznih studenata

Clanak 20.
(1) Po dolasku na Sveuciliste dolazni student duzan je javiti se u Ured za medunarodnu
suradnju gdje ¢e dobiti studentske dokumente (x-icu ako je program razmijene predvida, list
za upis ocjena dolaznog studenta tzv. Exchange student’s record sheet, racun za pristup
Internetu te iskaznicu SveuciliSne knjiznice).

(2) ECTS koordinator duzan je primiti dolaznog studenta u roku od tjedan dana od njegova
dolaska na Sveuciliste 1 upoznati ga s odjelom domacinom.

(3) Tajnistvo fakulteta/sveucilista domacina ili Studentska referada duzni su ovjeriti list za
upis ocjena dolaznog studenta u roku od tjedan dana od njegova dolaska na Sveuciliste.
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Prava i obaveze dolaznog studenta tijekom boravka na Sveucilistu

Clanak 21.
(1) Dolazni student ima prava i obaveze redovitog studenta Sveucilista ukoliko institucijskim
bilateralnim ugovorom o medunarodnoj suradnji nije drugacije odredeno.

(2) Dolazni student je za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden plac¢anja Skolarine i/ili
upisnine SveuciliStu ukoliko je tako odredeno institucijskim bilateralnim ugovorom o
medunarodnoj suradnji ili programom mobilnosti. Ukoliko visina skolarine i/ili upisnine nije
odredena institucijskim bilateralnim ugovorom o medunarodnoj suradnji, odluku o
troSkovima upisnine i Skolarine dolaznog studenta donosi Upravno vije¢e Sveucilista.

(3) Dolazni student ostvaruje studentska prava uz potporu Ministarstva ovisno o odluci
Ministarstva vezanoj za pojedine programe mobilnosti.

(4) Dolazni student duzan je samostalno se prijaviti za dozvolu boravka u Republici Hrvatskoj
prije dolaska na mobilnost odnosno po dolasku u Republiku Hrvatsku u pripadajucoj
policijskoj postaji. Procedura pribavljanja dozvole boravke mora biti dostupna dolaznom
studentu na mreznim stranicama SveuciliSta 1 na engleskom jeziku

Smjestaj dolaznih studenata

Clanak 22.
(1) Sveuciliste nije duzno osigurati smjestaj dolaznim studentima ukoliko nije drugacije
ugovoreno ili odredeno programom mobilnosti.

(2) Sveuciliste moze ponuditi pomo¢ u organizaciji 1 pronalaZzenju smjestaja.

Dolazni student izvan institucijskih bilateralnih ugovora
o medunarodnoj suradnji koji ukljucuju mobilnost studenata

Clanak 23.
(1) Dolazni studenti koji zele ostvariti razdoblje mobilnosti na Sveucilistu izvan programa
mobilnosti 1 institucijskih bilateralnih ugovora o medunarodnoj suradnji koji ukljucuju
mobilnost studenata duzni su najkasnije dva mjeseca prije pocetka mobilnosti poslati svoje
prijave koje ukljucuju prijavni obrazac, prijepis ocjena, prijedlog ugovora o studiranju s
navedenim kolegijima koje namjeravaju slusati na SveuciliStu, pismo imenovanja maticne
visokoskolske institucije te dodatnu dokumentaciju ukoliko je zatrazena od strane Ureda za
medunarodnu suradnju ili fakulteta/sveucilista.

(2) Po primitku prijave dolaznog studenta, a najkasnije 45 dana prije po¢etka mobilnosti, Ured
za medunarodnu suradnju duzan je pisanim putem poslati fakultetu na kojem student
namjerava provesti period mobilnosti presliku prijavnog obrasca studenta, plan studiranja ili
prijedlog ugovora o studiranju s navedenim kolegijima koje student namjerava slusati
odnosno prijedlog ugovora o strucnoj praksi uz popratni dopis u kojem se trazi suglasnost
fakulteta o prihvatu studenta.

(3) Po primitku dopisa iz tocke 2. ovog ¢lanka, a najkasnije 15 dana od dana primitka dopisa,
odjel je duzan Uredu za medunarodnu suradnju dostaviti pisanim putem suglasnost Vijeca
fakulteta o prihvatu studenta na odjel. Ukoliko Ured za medunarodnu suradnju ne dobije
odobrenje odjela u navedenom roku smatra se da je suglasnost dana. Neprihvacanje dolaznog
studenta mora biti obrazloZeno.
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(4) Odluku o troSkovima upisnine i Skolarine dolaznog studenta donosi Upravno vijece
Sveucilista.

(5) O svemu ostalom §to se tice dolazne mobilnosti na odgovaraju¢i nacin primjenjuje se
procedura navedena u ¢lancima 16., 17., 18., 19., 20. i 21. ovog Pravilnika

ZavrSavanje razdoblja mobilnosti dolaznih studenata

Clanak 24.
(1) Ocjene dolaznih studenata s pripadajuc¢im ECTS bodovima predmetni nastavnici duzni su
upisati na list za upis ocjena dolaznog studenta (tzv. Exchange student’s record sheet) prema
vazeéem sustavu ocjenjivanja na Sveucilistu.

(2) Temeljem lista za upis ocjena dolaznog studenta Ured za medunarodnu suradnju
dolaznom studentu po zavrSetku mobilnosti izdaje prijepis ocjena i ECTS bodova ostvarenih

na Sveucili§tu na hrvatskom i/ili engleskom jeziku.

(3) Ured za medunarodnu suradnju duzan je dolaznom studentu izdati i potvrdu koja
potvrduje razdoblje provedeno na Sveucilistu.

(4) Ukoliko to zahtijevaju pravila programa mobilnosti ili institucijski bilateralni ugovori o
medunarodnoj suradnji koji ukljucuju mobilnost studenata Ured za medunarodnu suradnju
duZan je mati¢noj instituciji dolaznog studenta poslati izvornik prijepisa ocjena i ECTS
bodova ostvarenih na Sveucilistu te izvornik potvrde koja potvrduje razdoblje provedeno na
Sveucilistu.

IV. MOBILNOST OSOBLJA
a) ODLAZNA MOBILNOST OSOBLJA

Uvijeti za sudjelovanju u mobilnosti
Clanak 25.
(1) Ako nije drugacije uvjetovano programom mobilnosti ili odredeno institucijskim
bilateralnim ugovorom o medunarodnoj suradnji, u mobilnosti osoblja mogu sudjelovati
zaposlenici SveuciliSta zaposleni temeljem ugovora o radu i to:
a) Nastavnici u zvanjima: znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-nastavno, nastavno,
suradnicko zvanje asistenta ili viSeg asistenta;
b) Znanstveni novaci zaposleni temeljem ugovora o radu;
¢) Nenastavno osoblje.

(2) Ako pravilima programa mobilnosti 1 odredbama institucijskih bilateralnih ugovora o
medunarodnoj suradnji nije drugacije odredeno, svrha mobilnosti osoblja moze biti:
a) Odrzavanje nastave;
b) Stru¢no usavrSavanje (stru¢no usavrSavanje prema modelu ,,job-shadowing™ tj.
pracenja rada kolega, znanstveni skupovi, seminari, radionice i tecajevi);
c) Dogovaranje medunarodne suradnje;
d) Priprema i sudjelovanje u medunarodnim projektima i konferencijama.
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Procedura prijave na mobilnost i odabira kandidata

Clanak 26.
(1) Programi mobilnosti, institucijski bilateralni ugovori o medunarodnoj suradnji i natjecaji
za mobilnost koje raspisuje SveuciliSte imaju jasno zadane uvjete za prijavu, nacin prijave i
kriterije odabira kandidata te se ovisno o njima provodi postupak odabira.

(2) Ako programom mobilnosti nije drugacije odredeno, broj mobilnosti koje jedan
zaposlenik moze ostvariti unutar jedne akademske godine nije ogranicen na jednu mobilnost,
no prednost se daje zaposlenicima koji nisu ranije ostvarili mobilnost.

(3) Rektor moze zaposleniku Sveucilista na njegov zahtjev odobriti mobilnost i izvan
institucijskog sporazuma primjenjujuci na odgovaraju¢i nacin odredbe ovog Pravilnika za
mobilnost.

(4) Prijava za mobilnost mora sadrzavati plan rada ili plan nastave potpisan od strane dekana
fakulteta ili procelnik odjela koji svojim potpisom odobrava mobilnost zaposleniku.

(5) Odlazni zaposlenik duzan je samostalno se informirati o uvjetima boravka na instituciji
domacinu.

Trajanje mobilnosti

Clanak 27.
(1) Trajanje mobilnosti ovisi o pravilima programa mobilnosti, odredbama institucijskih
bilateralnih ugovora o medunarodnoj suradnji i odredbama institucijskih Erasmus+
bilateralnih ugovora.

(2) Trajanje mobilnosti u okviru Erasmus+ programa jasno se odreduje planom rada/nastave.

Osiguranje zaposlenika u inozemstvu

Clanak 28.
(1) Odlazni zaposlenik duzan je posjedovati zdravstveno osiguranje u inozemstvu koje
pokriva razdoblje mobilnosti osim ako nije drugacije odredeno.

(2) Osiguranje regulira zaposlenik samostalno i prema vlastitom izboru, ukoliko pravila
programa mobilnosti, inozemna institucija domacin ili uvjeti za dobivanje dozvole boravka ili
vize za inozemnu drZavu ne zahtijevaju drugacije.

Financiranje odlaznog osoblja

Clanak 29.
(1) Pravila financiranja kao i visina financijske potpore odredena su pravilima pojedinih
programa mobilnosti, natje¢ajima ili bilateralnim institucijskim ugovorima o medunarodnoj
suradnji.

(2) Dodjela financijske potpore u okviru Erasmus+ programa kao i ostala prava i obaveze
odlaznog zaposlenika 1 SveuciliSta reguliraju se ugovorom o odrZzavanju nastave, ugovorom o

stru¢nom usavrsavanju koji potpisuju predsjednik Upravnog vijeca i zaposlenik.

(3) Sveuciliste moze dodatno financirati odlazne zaposlenike iz vlastitih sredstava te je u tom
slu¢aju duzan dostaviti pisanu odluku Financijsko-rac¢unovodstvenoj sluzbi Sveucilista.

18



Obaveze zaposlenika po povratku s inozemne institucije
Clanak 30.

(1) Kod Erasmus+ programa i ostalih programa koje administrira Ured za medunarodnu
suradnju zaposlenik je najkasnije 30 dana od dana povratka s institucije domac¢ina duzan
Uredu za medunarodnu suradnju dostaviti plan rada/nastave potpisan i ovjeren od strane
odgovorne osobe na inozemnoj instituciji, izjavu inozemne institucije kojom se potvrduje
duljina boravka na inozemnoj instituciji i na kojoj su jasno navedeni datumi dolaska i odlaska
na/s institucije domacina, zavrSno izvjeS¢e te ostale dokumente odredene programom
mobilnosti ili naknadno zatraZzene od strane Ureda za medunarodnu suradnju.

(2) U slucaju neizvrSenih obaveza utvrdenih planom rada/nastave zaposlenik je duzan Uredu
za medunarodnu suradnju dostaviti pisano obrazloZenje s jasno navedenim razlozima za
neizvrsenje obaveza.

Evidencija odlazne mobilnosti osoblja

Clanak 31.
Sveuciliste je duzna evidentirati odlaznu mobilnost zaposlenika na obrascu za evidenciju
odlaznog osoblja.

b) DOLAZNA MOBILNOST OSOBLJA

Pozivanje dolaznog osoblja

Clanak 32.
(1) Sveuciliste moze pozvati zaposlenike inozemnih institucija te im u tu svrhu uputiti
pozivno pismo koje mora biti potpisano od strane Rektora.

(2) Svrha dolazne mobilnosti osoblja moze biti odrZzavanje nastave, stru¢no usavrsavanje
1 dogovaranje suradnje te priprema i dogovaranje medunarodnih projekata.

Evidencija dolazne mobilnosti osoblja

Clanak 33.
Sveuciliste je duzno evidentirati posjet dolaznog zaposlenika na obrascu za evidenciju
gostujuceg osoblja.

TroSkovi dolazne mobilnosti osoblja
Clanak 34.
Sveuciliste nije duzno pokriti troSkove dolaznog osoblja osim ako nije drugacije dogovoreno.

Smjestaj dolaznog osoblja
Clanak 35.
(1) Sveuciliste nije duzno financirati niti rezervirati smjestaj dolaznog osoblja osim ako nije

drugacije dogovoreno.

(2) Dolazni zaposlenik moze se prijaviti SveuciliStu za pomo¢ pri smjestajul.
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.
Pojmovi rodnog znacenja koji se koriste u ovom Pravilniku, bez obzira na to koriste li se u

muskom ili zenskom rodu, odnose se na jednak nac¢in na muski i na Zenski rod.

Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 9. svibnja 2016.

predsjednik Upravnog vijeca

dr. sc. Dusko Pavlovi¢
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